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De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios técnico profesionales numero 1323-2015.
Aprobado mediante cuerdo Mmisteriaﬂ namero 464-2015, correspondiente al
mes de Septle?{fre del 2015 x,,_para el cobro de mis honorarios, presento la
factura serie “A” nimero 0056.

Actividades realizadas:

1. Transcripcion de las Tarjetas de Responsablhdad de Activos Fijos.

2. Fotocopiar, escanear o reproducir la Informacion del Archivo segun los
requerimientos del Departamento Financiero.

3. Gestiones varias en diferentes Entidades y pagos en Bancos.

4. Revisién de documentos de Rendicion de Fondo Rotativo.

5. Control de Entrada y Salida de documentacién para mantener actualizado
el Archivo del Departamento Financiero.

Resultados Obtenidos:

a. Se cre6 Archivo Digital para resguardar la Informacién de Activos Fijos.

b. Se garantizé la facil localizacién y consulta de los documentos, segin
requerimientos internos y externos.



c. Se avanzé en la recaudacién de firmas pendientes en documentos de la
Direccién de Administracién y Finanzas.
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